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1. Preambulum

Az IT ProfesSimple Kft. (székhely: 2030 Erd, Favagé utca 29., cg.: 13-09-202904, tovabbiakban:
Adatkezeld), mint adatkezeld! kiemelkedden fontosnak tartja az tigyfelei, illetéleg a honlapjat
latogatok maganszférajanak védelmét, ezért a természetes személyeknek a személyes adatok?
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/
EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 Eurdpai Parlament
¢és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelerendelkezéseivel 0sszhangban az érintettek’ adatainak kezelése
soran az alabbi adatkezelési szabalyzat (tovabbiakban: Szabalyzat) értelmében jar el. Az IT
ProfesSimple Kft. a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Adatkezel6 a hatalyos eurdpai és magyar jogszabalyi eldirasoknak valdo megfelelés céljabol alkotja
meg jelen Szabalyzatot, mely az Adatkezeldnél felmeriild valamennyi adatkezelési miivelet soran
alkalmazando.

Az Adatkezel6 fenntartja a jogot, hogy jogszabalyvaltozas, illetleg egyéb belsd szabalyzatainak
valtozasa esetén a Szabalyzatot mddositsa.

A Szabalyzat mindenkor hatalyos valtozata megtaldlhato a
https://professimple.hu/IT-ProfesSimple Kft szabalyzat.pdf weboldalon, tovabba a tarsasag
sz€khelyén papir alapon is elérhetd. A fentiek alapjan a Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezeld
magara nézve kotelezonek tekinti, és miikodése soran annak értelmében jar el.

Az Adatkezel6 jelen Szabalyzattal kimeritéen teljesiti az eldzetes tajékoztatds kotelezettségét,
azonban a kozérthetoség érdekében kiilon Adatvédelmi Téajékoztatot is kozzétesz, amely a
Szabalyzat mell¢kletét képezi.

A IT ProfesSimple Kft. adatkezelési* alapelveinek meghatarozasa soran kiilondsen - de
nem kizarélagosan - az alabbi jogszabalyokra van figyelemmel:

Magyarorszag Alaptorvénye

2011. Evi CXIL torvény - Informécios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
(Infotv.)

2013. évi V. torvény - Polgari Torvénykonyvrol (Ptk.)

2016. évi CXXX. torvény - Polgari Perrendtartasrol (Pp.)

1997. évi CLV. torvény - Fogyasztévédelemrdl (Fgytv.)

I Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének
céljait és eszkozeit onalldoan vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijel6lésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

2 Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes szeélyre (“érintett”) vonatkozé barmely informacié (pl.: név, telefonszam, online
azonosito, helymeghatarozo adat, arckép, hang, stb...);

3 Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy kozvetve - azonosithatd természetes személy (pl.:
érdekl6do, szolgaltatas igénybe vevdje, ados, stb...);

4 Adatkezelés: személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek

Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdve tétel uitjan, dsszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.
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« 2012. évi C. torvény - Biintetd Torvénykonyvrol (Btk.)

« 1998. évi XIX. torvény - Biintetdeljarasrol (Be.)

« 2000. évi C. torvény - Szamvitelrdl (Szamv. tv.)

« 2008. évi XLVIIL torvény - Gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatairol (Grt.)

2. Az Adatkezel6 személye

Jelen Szabalyzat szempontjabol Adatkezelének mindsiil:

A) Cégnév: IT ProfesSimple Korlatolt Feleldsségii Tarsasag
Székhely: 2030 Erd, Favago utca 29.
Cégjegyzékszam: 13-09-202904
Adoszam: 27128082-2-13
Tényleges adatkezelés cime: 2030 Erd, Favago utca 29.
Telefonszam: +36 70 397 8739
E-mail: info@professimple.hu
Weblap: www.professimple.hu

B) Az Adatkezelé alkalmazéasadban all6 minden Munkavallalo, akinek tevékenységéért a
IT ProfesSimple Kft. teljes felelosséget vallal az érintettek, illetéleg harmadik fél° irdnyéaban.

C) Az Adatkezeld6 a Rendelet 37. cikke értelmében nem koteles adatvédelmi tisztviseld
kinevezésére.

3. Aszemélyes adatok kore, az adatkezeles célja, jogcime és idétartama

A IT ProfesSimple Kft. tevékenységének adatkezelései elsddlegesen az érintett Onkéntes
hozzajarulasan® alapulnak, azonban bizonyos esetekben torténhet az

« érintett fél kérésére szerzddés teljesitése,

« Adatkezel6ére vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitése,

« érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagl érdekeinek védelme,
érdekében.

Az Adatkezeld megbizasainak teljesitése soran tipikusan az aldbbi - kotelezettekre/adosokra
vonatkozo - személyes adatokat kezeli:
« név (sziiletési név)
 anyjaneve
sziiletési hely, 1d6
telefonszam
lakcim, tartozkodési hely
 e-mail cim

5 Harmadik fél: Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az
adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

6 Erintet hozzajarulasa: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfelelé tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet titjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez.
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Jelen Szabalyzat célja, hogy a természetes személyek személyes adatainak védelme a lehetd
legmagasabb sziten valdsuljon meg az Adatkezeldvel vald kapcsolat soran.

Az Adatkezeld kiilonleges (szenzitiv) adat kezelésére nem jogosult. Tevékenysége soran az
érintettre vonatkoz6 kiilonleges adat megszerzésére nem torekszik, a tudomasara jutott kiilonleges
adatot nem rogziti és nem tovabbitja illetéktelen harmadik személy részére.

Egészségligyi allapotra vonatkozo informacié megszerzése szigoruan tilos.
4. A Szabélyzat hatalya

Jelen Szabalyzat tartalmazza az Adatkezeldvel kapcsolatba keriild természetes személyek jogait, az
Adatkezeld, illetve Adatfeldolgozok feladatait és feleldsségét, illetve az adatkezelésre vonatkozo
alapelveket.

Adatkezeld az 4ltala kezelt személyes adatokat minden esetben a hatalyos magyar és eurdpai
jogszabalyoknak, valamint adatkezelési elveknek eleget téve kezeli, és biztositja azokat a
garancialis feltételeket, amelyek a biztonsagos adatkezeléshez sziikségesek.

Idébeli hataly: Jelen Szabalyzat 2018. majus 5. napjatol tovabbi rendelkezésig vagy visszavonasig
hatalyos. A Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az adatkezelés teljes folyamata soran - a
feltételtol a torlésig.

Szemelyi hataly kiterjed
a) az Adatkezeldre,
b) azon személyekre, akik adatait e Szabalyzat hatdlya ald tartoz6 adatkezelések
tartalmazzak,
c) azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

Az Adatkezeld els6sorban azoknak a természetes személyeknek az adatait kezeli, akik
a) az Adatkezeld kapcsolattartasra megadott elérhetdségein keresztiil (e-mail 1tjan,
telefonon, személyesen);
b) Adatkezel0 sajat munkavallaloi;
c) Adatkezeld természetes személy Partnerei, tovabba a nem természetes személy Partnerek
képviseldi, munkavallaloi.

Targyi hataly: Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed az Adatkezel6nél folytatott valamennyi személyes
adatokat tartalmazé adatkezelésre fliggetleniil attol, hogy az elektronikusan €s/vagy papiralapon
torténik. A jogi személyek adatai nem mindsiilnek személyes adatnak.

TerUleti hataly: A Szabalyzatot kell alkalmazni az Adatkezel6 altal végzett tevékenységek soran -
fiiggetlentil attol, hogy az adatgytijtés mely orszagban torténik.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
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5. Aszemélyes adatok kezelésére vonatkozo elvek

Jelen szabalyzat rendelkezéseit az aldbbiakban megfogalmazott adatkezelési alapelvekkel
Osszhangban, egymassal Osszefliggésben, egyiittesen kell értelmezni. Adatkezeld kotelezi magat,
hogy adatkezelési gyakorlata soran az alapelvek tiszteletben tartasaval jar el.

* Jogszerliség
A személyes adatok kezelése soran az Adatkezeldnek, az Adatfeldolgozonak, illetve
kozvetlen iranyitasuk alatt 4116, adatkezelésre felhatalmazott személyeknek meg kell felelniiik
a mindenkor hatalyos eurdpai unids €s hazai jogszabalyoknak.

o Tisztességes eljaras
Az adatkezelés soran Adatkezelének a jogszabalyokat és alapelveket tiszteletben tartva,
korrekt modon kell eljarnia

 Atlathatosag
A személyes adatok kezelését az Erintettek szaméra atlathatd, megismerhetd médon kell
elvégezni.

* (C¢lhoz kotottség
A személyes adatok barmilyen kezelése kizarolag meghatarozott, egyértelmii és jogszerli
célbol torténhet. Jelen szabalyzat meghatarozza az Adatkezeld altal kezelt adatok adatkezelési
céljat az adatok felvételétdl kezddddan azok megsemmisitéséig.

* Adattakarékossag
Az adatkezelést — a célhoz kotottség elve alapjan — kizarolag a relevans és sziikséges adatokra
kell korlatozni.

* Aranyossag
Adatkezeld a természetes személyek informécids onrendelkezéshez vald jogat kizardlag egy
masik jog érdekében, a sziikséges mértékben korlatozhatja. Az ardnyossag elvének
megvalosuldsat a konkrét esetekben pontosan dokumentdlni kell az adatkezelés
jogszertségének alatdmasztasara.

* Pontossag
Az adatkezelés soran — az adatkezelés elveit figyelembe véve — torekedni kell a pontatlan
adatok helyesbitésére vagy torlésére.

* Elszamoltathatosag
Adatkezeld felelds a jogszabalyokban és jelen szabdlyzatban foglaltak betartasaért és
betartatasaért. Adatkezeld ugy alakitja ki adatkezelési folyamatait, hogy az adatkezelési
elveknek és szabdlyoknak valo megfeleldsége igazolhato legyen.

* Privacy-by-design
Adatkezeld adatkezelési folyamatai kialakitdsa soran figyelemmel van az adatbiztonsag és
adatkezelés elveire, melyek megvalosulasat a folyamatba ¢épitett elemekkel kivanja
biztositani.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.

6



6. Az adatkezelés jogszeriisége, célja

6.1. Adatkezelés jogszeriisége

A Rendelet 6. cikke alapjan az adatkezelés akkor mindsiil jogszeriinek, ha annak alapja a
Rendeletben taxativ felsorolt valamely jogalap. Jogszerlinek mindsiil az adatkezelés, amennyiben a
kovetkezo esetek valamelyike fennall:

« az Frintett — elézetes tajékoztatds alapjan — hozzajarulasat adta személyes adatainak
kezeléséhez

» az adatkezelés egy olyan szerzddés elOkészitéséhez vagy teljesitéséhez sziikséges, melyben az
Erintett az egyik fél

» azadatkezelést jogszabaly teszi kotelezévé Adatkezeld szamara

« az adatkezelés az Erintett, vagy masik személy 1étfontossagu érdekeinek védelme érdekében
sziikséges

* az adatkezelés kozérdekli, vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges

* azadatkezelés az Adatkezeld, vagy harmadik fél jogos érdekének védelme vagy érvényesitése
érdekében sziikséges

6.2. Adatkezelés jogalapja, idotartama

Adatkezeld a konkrét adatkezelési tevékenységek szabdlyozasa soran pontosan meghatarozza az
adatkezelés céljat és jogalapjat.
Adatkezeld adatkezelése soran a kovetkezd adatkezelési jogalapokat alkalmazza.

6.3. Hozzajarulas

Adatkezel6 az Erintett hozzajarulasa alapjan kezel bizonyos adatokat.
Adatkezeld hozzéjarulas elétt — részben jelen szabdlyzat vonatkozo részének megismertetésével —
Erintettet tjékoztatja

* ahozzajarulas tartalmarol,

* arrdl, hogy pontosan mely adatainak, és

* milyen modon val6 kezeléséhez jarul hozza,

« az Erintett jogairol, és

* ahozzijarulés visszavonasanak lehet6ségérol és modjarol.

Erintettnek a hozzajarulast ezen tijékoztatas alapjan egyértelmiien, Onkéntesen és
dokumentéalhatoan kell megadnia. Kétség esetén Adatkezeld koteles a hozzajarulas tényét és
jogszertiségét igazolni.

A hozzajarulast az Erintett az alabbi modokon adhatja meg:

« olyan nyilatkozat vagy cselekedet, mely egyértelmiien jelzi az Erintett hozzajarulasat (pl.:
SMS-ben kiild6tt idépontegyeztetés is)

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.
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* hozzajarulasi nyilatkozat aldirdsa (pl.: megbizasi szerzodés aldirasaval egyidejiileg)

Amennyiben FErintett azonos alkalommal tobb iigyre vonatkozéan ad hozzajarulast, tgy az
adatkezelési hozzdjarulasnak elkiiloniiltnek, jol koriil irhatonak kell lennie.

Az dnkéntes hozzajarulas nem tekinthetd megadottnak hallgatolagosan, vagy rautal6 magatartassal.

Adatkezel$ tajékoztatja Erintetteket, hogy barmely, onkéntes hozzajarulasuk alapjan kezelt
adataikrol tajékoztatast kaphatnak Adatkezel6tdl a meghatarozott cimen, illetve barmely 6nkéntes
hozzajarulasukbol fakado jogukat ilyen moédon gyakorolhatjak.

Az FErintett altal az AdatkezelSvel kozvetlen felhivas nélkiil, 6nkéntesen kozolt adat esetében —
amennyiben nem all fenn az adatkezelés mas jogalapja — az Onkéntes hozzajarulas megadottnak
tekintendé az Frintett aktiv magatartasara tekintettel. Adatkezeld ilyen esetben haladéktalanul
tajékoztatja Erintettet az adatkezelésre vonatkozo szabéalyokrol, és a hozzijarulas visszavonasanak
lehetdségérdl €s modjardl (pl.: egy érdeklédd SMS-ben vagy e-mailben kéri Adatkezeldtol a
megkeresést).

Az Onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés iddtartama legfeljebb a hozzajarulas
visszavonasaig terjedhet. Adatkezeld tajékoztatja Erintetteket, hogy a hozzajarulas visszavonasa
nem ¢érinti a visszavonas elotti adatkezelés jogszeriiségét.

6.4. Szerzodés teljesitése

Adatkezel0 szolgaltatasait szerzddéses megallapodas keretében nyujtja iigyfelei részére.

A szerzodés elOkészitéséhez Adatkezeld sziikségszertien kezel adatokat. A szerzodés elOkészitése
korében kezelt adatokat Adatkezeld haladéktalanul torli, amennyiben a szerzdés Erintett” és
Adatkezel6 kozott nem jon létre.

Adatkezel$ tajékoztatja FErintettet, hogy amennyiben nem jarul hozza adatai mas célbol vald
kezeléséhez, ugy adatai torlésre keriilnek. Amennyiben FErintett hozzajarul a céltol eltérd
kezeléshez, igy Adatkezel az adatokat a tovabbiakban az Erintett 6nkéntes hozzajarulasa alapjan
kezeli.
A megbizasi szerzddés elokészitése/teljesitése korében Adatkezeld sziikségszeriien kezel adatokat a
kovetkezd célokbdl:

« Frintettel valo kapcsolattartas (pl.: név, telefonszam, e-mail cim kezelése)

« Erintettel valo szerz6dés elokészitésé és megkotése

* aszerzodésbol eredd jogok és kotelezettségek teljesitése

* a szerzddéshez kapcsolédd szolgaltatdsok teljesitése korében adattovabbitds az

Adatfeldolgozo felé

A szerzddés elokészitése €s teljesitése érdekében kezelt adatokat Adatkezeld az adattakarékossag
alapjan kizardlag a sziikséges id6tartamban kezeli. Adatkezeld jelen szabalyzatban hatarozza meg a
konkrét adatok adatkezelés idotartamat.

7 6.4. pont szabdlyozisa esetében az Erintettel egy tekintet ald esik az Adatkezelé szolgaltatasait igénybe vevé/igénybe venni kivané Megbizd
gazdasagi tarsasag képviseletében eljard természetes személy.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.
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6.5. Jogi kotelezettség

Adatkezeld jogszabaly alapjan koteles kiillonbozd adatok kezelésére. Az adatkezelés ezen jogalapja
akkor tekinthetd szabalyosnak, ha Adatkezelé pontosan meghatarozza, hogy mely adatokat mely
jogszabalyi kotelezés alapjan kezel. Adatkezeld jelen szabélyzatban tajékoztatja Erintetteket az
altala jogszabaly alapjan kdotelezden kezelendd adatok korérdl, és az adatkezelés alapjaul szolgalod
jogszabalyrol.

* Szamvitel
2000. évi C. torvény a szamvitelrol 167.§

A torvényben eldirt addzasi és szamviteli kotekezettségek teljesitése (konyvelés, addzas)
celjabol kezeli a megbizoként vele iizleti kapcsolatba 1épd természetes személyek térvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altalanos forgalmi adorol sz616 2007. évi CXXVIL tv.
169.§ ¢és 202.§-a alapjan kiilondsen: adoszam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrél szold
2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy
szervezet megjelolése, az utalvanyozoé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint
a szervezettdl fliggden az ellendr alairdsa; a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL
torvény alapjan: vallalkozoi igazolvany szama, Ostermeldi igazolvany szama, addéazonosito jel.

Adatkezeld a jogszabaly alapjan ezen adatokat a jogviszony megsziinését kovetd 8 évig koteles
tarolni. (2000. évi C. térvény 169. §)

* Munkaiigy
2017. évi CL. torvény az adozas rendjérol 50.§

A torvényben eldirt ado ¢és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoeldleg, jarulékok
megallapitdsa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek —
munkavallalok, csaladdtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok —
adotorvényekben eldirt személyes adatait, akikkel kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az
Art. 50.§-a hatdrozza meg, kiilon is kiemelve ebbdl: a természetes személy természetes
személyazonositd adatait (ideértve az el6z6 nevet €s a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a
természetes személy adodazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonosité jelét (TAJ szam).
Amennyiben az adotorvények ehhez jogkdvetkezményt fiiznek, a Tarsasag kezelheti a
munkavallalok egészségiigyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§(2) b./) tagsagra
vonatkoz6 adatokat ado ¢és jarulékkotelezettségek teljesitése (bérszamfejtés,
tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol.

Az Art. 78. § (3) bekezdésének megfelelden az iratokat az addzonak a nyilvantartds modjatol
fiiggetlentil az ad6 megallapitasdhoz vald jog eléviiléséig, a halasztott add esetén a halasztott
ado esedékessége naptari évének utolso napjatdl szamitott 6t évig kell megdriznie.

* Panaszkezelés
1997. évi CLX torvény a fogyasztovédelemrdl 17/A. §
Az érintett, mint fogyasztd neve, lakcime, a panasz eldterjesztésének helye, ideje, mddja, a
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panasz tartalma, a bemutatott iratok, dokumentumok és egyéb bizonyitékok jegyzéke, a
panasszal kapcsolatos Adatkezel6i allaspont, a jegyzOkonyvet felvevd személy és -telefonon
vagy egyeb elektronikus hirkozlési szolgaltatds felhasznalasaval kozolt szébeli panasz
kivételével - a fogyasztod aldirasa, telefonon vagy egyéb elektronikus hirkdzlési szolgaltatas
felhasznalasaval kozolt szobeli panasz esetén a panasz egyedi azonositoszama 5 évig koteles
megorizni (1997. év CLX tv. 17/A. § (7))

6.6. Jogos erdek

Adatkezeld jogosult bizonyos személyes adatok kezelésére jogos érdekének érvényesitése céljabol,
amennyiben ezen érdekekkel szemben nem ¢élvez elsébbséget az érintett olyan érdeke, vagy
alapvetd joga, illetve szabadsaga, amelyek a személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.
Adatkezel6 érdekmérlegelési tesztet alkalmaz minden olyan esetkdrre, melyben a személyes adatok
kezelése jogos érdek érvényesitése érdekében sziikséges. Az érdekmérlegelési tesztek részletesen
dokumentaljadk Adatkezeld fennalld jogos érdekét, illetve az érintett azon jogat, melyek az
adatkezelés soran korlatozasra keriilnek, valamint azt, hogy a korlatozas megfelel- e az aranyossag
kovetelményének. Adatkezeld — az atlathatdsag €s elszdmoltathatosag alapelveit figyelembe véve —
késziti el ezen dokumentéciot.

7. Az érintett jogai és az igenybe veheté jogorvoslati lehetéségek

Az érintett jogai €s jogorvoslati lehetdségei az EU 2016/679 rendelete alapjan az alabbiak szerint
kertiltek meghatarozasra.

Az Adatkezeld felhivja az érintett figyelmét, hogy megtesz minden elvarhatod intézkedést annak
érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozodan valamennyi
informaciot és tajékoztatast tomor, atlathato, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan
¢és kozérthetben megfogalmazva nytjtsa. Ezen t4jékoztatast az érintett az info@professimple.hu
e-mail cimre kiildott kérelmével irdsban kérheti, tovabbd az Adatkezelé egyéb elérhetdségein
keresztiil is biztositja az érintett jogainak gyakorlasat.

Az Adatkezel6 haladéktalanul, de az érintett kérelmének beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
elektronikus uton tdjékoztatja az érintettet a kérelmével kapcsolatos intézkedéseirdl. A fenti hatarido
a késedelem okainak megjeldlésével tovabbi két honappal meghosszabbithato.

1. Tajékoztatdshoz vald jog: Az érintett kérelmére az IT ProfesSimple Kft., mint adatkezeld
tajékoztatast ad az altala kezelt adatokrol, azok forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
idotartamarol, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl, hatasairdl és az elharitasara megtett
intézkedésekrdl. Az adatkezeld a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idd alatt,
legfeljebb azonban egy honapon beliil, kozérthetdé forméban, az érintett erre iranyuld kérelmére
irasban adja meg a tdjékoztatast. E tdjékoztatas ingyenes, ha a tdjékoztatast kérd a folyd évben
azonos adatkorre vonatkozd tdjékoztatasi kérelmet az adatkezelohdz még nem nyujtott be.
Egyéb esetekben az IT ProfesSimple Kft. koltségtéritést allapit meg.®

8 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 13-14. cikket tartalmaz
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Helyesbités joga: A pontossdg alapelve alapjan az IT ProfesSimple Kft. a személyes adatot
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti, ha az a valésagnak nem felel meg és a valésagnak
megfeleld személyes adat a rendelkezésére all. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett
jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok kiegészitését.?

Torléshez vald jog (“az elfeledtetéshez vald jog”)!%: Az IT ProfesSimple Kft. a személyes
adatot torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri, a kezelt adat hianyos vagy téves - és ez az
allapot jogszeriien nem orvosolhatdo - feltéve, hogy a torlést torvény nem zarja ki, és a
Rendelet 17. cikkében meghatarozott feltételek valamelyike fennall:
« Az adatok kezelésére mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl gylijtotték.
Az érintett visszavonta a hozzajarulasat, és az Adatkezelé nem rendelkezik mas jogalappal
az adatkezelésre.
« Az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és annak nincs olyan indoka, mely elsGbbséget
¢lvez az érintett joggyakorlasaval szemben.
» Az adatkezelés jogellenesen tortént.
« Jogszabaly irja el6 az adatok torlését.
« Gyermek személyes adatainak gyljtésére az informacids tarsadalommal Osszefiiggd
szolgaltatasok vonatkozasaban keriilt sor.

rrrrr

vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van -e, €s ha igen, ugy jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz a Rendeletben meghatarozott kapcsolédd informacidkhoz
hozzaférést kapjon.!!

Zarolas és megjelolés (adatkezelés korlatozasdhoz valod jog): Az IT ProfesSimple Kft. zarolja
a személyes adatot, ha az ¢rintett ezt kéri, vagy ha a rendelkezésére all6 informdaciok
alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekeit. A zdrolt személyes adat
kizarolag addig kezelhetd, ameddig fenndll az az adatkezelési cél, amely a személyes adat
torlését kizarta. Az IT ProfesSimple Kft. megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az
érintett vitatja annak helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat
helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithaté meg egyértelmiien.!2

Adathordozhatésaghoz valé jog: Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajaruldsan, vagy
szerz6dés teljesitésén alapul, és az adatkezelés automatizalt modon torténik, ugy az Erintett
jogosult, hogy a rd vonatkozo, altala egy Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba
jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik Adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az Adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.
Adatkezeld nem kezel automatizalt adatokat.!3

9 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 16. cikket tartalmaz

10 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 17. cikket tartalmaz
11 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 15. cikket tartalmaz
12 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 18. cikket tartalmaz

13 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 20. cikket tartalmaz

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.

11



7. Automatizalt dontéshozatal egyedi iigyekben, beleértve a profilalkotast: Az érintett jogosult
arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarolag automatizalt adatkezelésen — ideértve a
profilalkotast is — alapuld6 dontés hatdlya, amely rd nézve joghatassal jarna vagy Ot
hasonloképpen jelentdés mértékben érintené — kivéve az érintett hozzajarulasan, a szerzddeés
teljesitése érdekében torténd adatkezelést, illetve amennyiben az adatkezelésre ezen modjara
jogszabaly felhatalmazast ad.!

8. Az ‘rintett t4jékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél: Ha az adatvédelmi incidens
valoszinlisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrdl.13

9. Tiltakozas joga, panasztételi jog, jogorvoslati jog!: Az érintett tiltakozhat személyes adatanak
kezelése ellen, ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarolag az adatkezeldre
vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést torvény
rendelte el; a személyes adat felhaszndldsa vagy tovabbitasa kozvetlen {iizletszerzés,
kozvélemény-kutatds vagy tudomdnyos kutatds céljara torténik; torvényben meghatarozott
egy¢eb esetben.!”

Az IT ProfesSimple Kft. a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idon
beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz,
¢s dontésérdl a kérelmezdt irasban tdjékoztatja. Ha az adatkezelé az érintett tiltakozasanak
megalapozottsagdt megallapitja, az adatkezelést - beleértve a tovabbi adatfelvételt ¢&s
adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a tiltakozasrdl, tovabba az
annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett
személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezelének a meghozott dontésével nem ért egyet, az ellen -
annak kozlésétdl szamitott 25 napon beliil - birdsaghoz fordulhat.

Az IT ProfesSimple Kft. az érintett adatdt nem tordlheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el.
Az adat azonban nem tovabbithatdé az adatitvevd részére, ha az adatkezeld egyetértett a
tiltakozassal, illetdleg a birosag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Amennyiben az Adatkezeld az érintett kérelme kapcsédn nem intézkedik, ugy késedelem nélkiil, de
legfeljebb a kérelem beérkezését kdvetd egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okair6l, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be az illetékes feliigyeleti
hatosagnal.

14 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 22. cikket tartalmaz
15 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 34. cikket tartalmaz
16 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 78-79. cikket tartalmaz
17 Részletesebb tajékoztatast a Rendelet 21. cikket tartalmaz
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Informacids onrendelkezési joganak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal élhet:

Nemzeti Adatvédelmi és Informdacioszabadsag Hatosag Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/c.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

www: http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kiskortiakat sértd, gytloletkeltd, kirekesztd tartalmakkal, helyreigazitassal, elhunyt személy
jogaival, jo hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak megsértése esetén bejelentéssel, panasszal
¢lhet:

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosadg 1015 Budapest, Ostrom u. 23-25. Levélcim: 1525. Pf. 75

Tel: (06 1) 457 7100

Fax: (06 1) 356 5520 E-mail: info@nmhh.hu

8. A konkrét adatkezelési tevékenységekre vonatkozé részletszabalyok

Az IT ProfesSimple Kft. teljes korti megoldast kinal tigyfelei részére IT rendszerek lizemeltetése,
munkafolyamatok kezelése, valamint egyedi igényeket kielégitd vallalatiranyitasi- és egyeb
szoftverek fejlesztése teriiletén.

8.1. Erdeklédok adatainak kezelése

Az adatkezeld tevékenysége sordn lehetévé teszi az érintettek szdmdara, hogy szolgaltatasairol -
annak igénybevételi szadndékara tekintettel - érdeklddjenek, arajanlatot kérjenek.

Erintettek rendszerint e-mail, illetéleg telefonos megkeresés utjan veszik fel a kapcsolatot
Adatkezeldvel.

Kezelt adatok Cél Tarhely Id6tartam
név azonositas, IT ProfesSimple 5 1 ¢v
kapcsolattartas Kft. szervere

telefonszam kapcsolattartas IT ProfesSimple g 1 ¢y
Kft. szervere

e-mail cim kapcsolattartas e-mail box max 1 év
(ha e-mailen tortént a
megkeresés)

Az adatkezelés jogalapja: a szerzédéskotést megeldézden, az érintett kérésére torténd lépések
megtétele.

Az adatkezelés modja: adatkezeld az adatokat nem tigyviteli rendszerében rogziti és kezeli, hanem
az IT ProfesSimple Kft. altal biztositott szerveren, illetve e-mail formdjaban érkezett megkeresés
esetén az e-mail szolgaltatonal.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
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A telefonon érkezett megkeresések megerdsitéseként adatkezeld minden esetben e-mailben torténd
megkeresést kér, arajanlatot csupan ezt kovetden all modjaban kiildeni. Amennyiben az arajanlat
alapjan az érdeklddé megrendeli az adatkezeld szolgaltatasat, igy adatkezeld az adatokat Redmine
rendszerében rogziti.

Az adatkezelés idOtartama: Az adatkezelés megsziinik, amennyiben célja megsziinik. Adatkezel6 az
adatkezelést befejezi, amennyiben annak célja megsziinik. Amennyiben érintett a megbizo
szolgaltatdsanak igénybe vételi szandékatol elall, ugy Adatkezeld a személyes adatokat tolri.
Amennyiben érintett nem tajékoztatja Adatkezel6t dontésérdl, ugy Adatkezeld legfeljebb 1 év
idétartamban kezeli az adatokat.

8.2. Megbizasok teljesitése, szamlazés

Adatkezeld tevékenysége soran a kovetkezd szolgaltatisokat nyujtja tligyfelei részére:
szoftverfejlesztés, mobil alkalmazés fejlesztés, weboldal fejlesztés, SEO mérés, tanacsadas,
analitycs rendszerek, webstatisztika, informacio technoldgia biztonsagi megoldasok, IT rendszer
megodasok.

Erintettnek lehetdsége van e-mail formajaban, telefonon, személyesen megbizast adni
Adatkezeldnek.
Adatkezeld a kapcsolatfelvétel modjatol fiiggetleniil hatdrozza meg a kezelt személyes adatok korét.

Kezelt adatok cél Téarhely Idétartam

név azonositas, IT ProfesSimple Kft. max 1 év
kapcsolattartas altal biztositott szerver

telefonszam kapcsolattartas IT ProfesSimple Kft. max 1 év

altal biztositott szerver

e-mail cim azonositas, IT ProfesSimple Kft. Megbizasi
kapcsolattartas altal biztositott szerver  szerzddés
teljesitéséig/
megsziinéséig
szdmlazasi név szamla kiallitasa IT ProfesSimple Kft. & 8 év
szamlazz.hu (KBOSS.hu

(haeltéra

) . Kft.) altal biztositott szerver
kapcsolattart6 nevétol)

szamlazasi cim szamla kiallitasa IT ProfesSimple Kft. és 8 év

(haeltéra szamlazz.hu (KBOSS.hu

r s Kft.) altal biztositott
kapcsolattarto cimétél) ) éital biztositott szerver

addazonosito jel/ szamla kiallitasa IT ProfesSimple Kft. és 8 év
adoszam szamlazz.hu (KBOSS.hu
(ha jogszabély el('Sirj a) Kft.) altal biztositott szerver
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Az adatkezelés jogalapja: az azonositasi és kapcsolattartasi adatok tekintetében olyan szerz6dés
teljesitése, melyben érintett az egyik fél, vagy a szerz6do fél képviseldje.

Az adatkezelés jogalapja a szamlazasi adatok tekintetében az Adatkezeldére vonatkozo jogszabalyi
kotelezettség.

A 2007. évi CXXVIL torvény 169.§-a meghatarozza a szamla kotelezd tartalmi elemeit: a
szdmlazasi nevet és a szdmlazasi cimet. A torvény szerint kotelezd tartalmi elem tovabba a vevd
adészama (kiilfoldi vevo esetén kozdsségi addszam), amennyiben forditott afa-s szamlat allit ki
vagy ha EU-n beliil, ad6 felszamitasa nélkiil szamlaz vagy amennyiben a szamla AFA értéke eléri a
100 ezer forintot és a szamlat kiallito és a vevd is belfoldi.

Az adatkezelés modja: Adatkezeld az adatokat tigyviteli rendszerében rogziti és kezeli, melynek
szerverhatterét a tarsasag maga biztositja. A szdmlazasi adatokat Adatkezeld iigyviteli rendszerén
beliil, sajat szerverén tarolja és kezeli.

Az adatkezelés tarhelye jelszoval védett. Adatkezeld biztositja, hogy munkatarsai csak a sziikséges
adatokhoz férjenek hozza.

Az adatkezelés biztonsagat jelszavas beléptetéssel biztositja az Adatkezeld.

Az adatkezelés idétartama: A megbizassal kapcsolatos adatokat Adatkezelé a megbizas
teljesitésének iddtartama alatt kezeli. Amennyiben a megbizas teljesiil, vagy megsziinik, Adatkezeld
a személyes adatokat tolri.

A szédmlazasi adatok kezelésének iddtartamat a 2000. évi C. torvény 169. § hatdrozza meg 8 évben,
igy az adatkezelés id6tartama jogszabaly altal eldirt kotelezettség.

Adattovabbitas: Adatkezeld a szolgaltatiasainak teljesitése érdekében sajat munkatarsai részére
teszi hozzaférhetové.

Adatkezeld a szamlazasi adatokat - a teljesitést igazol6d adatokkal egyetemben - kdnyvelési céllal a
KNF Team Kft.-nek, mint Adatfeldolgozonak tovabbitja.

8.3. Panaszkezelés

Erintett barmely, Adatkezelé tevékenységével kapcsolatos panaszaval fordulhat kozvetleniil
Adatkezeld képviseldjéhez.

Kezelt adatok Cel Tarhely Idétartam

név fogyasztoi panaszok papir alapu 5¢év
kezelése tarolas

telefonszdm kapcsolattartas, papir alapti 5¢év
fogyaszt6i panaszok tarolas
kezelése

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.
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Kezelt adatok : Tarhely Id6tartam

e-mail cim kapcsolattartas, papir alapti 5¢év
fogyasztoi panaszok tarolas
kezelése

cim fogyaszt6i panaszok papir alapu 5¢év
kezelése tarolas

Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezel6t terheld jogszabalyi kotelezettség.

Az adatkezelés modja: Adatkezel6 a hozza beérkezé panaszokat papir alapon tarolja. Az e-mail
formajaban érkezett panaszokat Adatkezeld kinyomtatja. A taroldsért felelds személy Gruber
Gyorgy, a tarsasagvezeto tisztségviseldje. Vezetd tisztségviseld biztositja a tarolds biztonsagat.

Az adatkezelés idétartama: Az 1997. évi CLX torvény 17/A. hatarozza meg 5 évben, igy az
adatkezelés idGtartama jogszabaly altal eldirt kotelezettség.

8.4. Konyvelési tevékenyseg

Adatkezeld konyvelési tevékenységét megbizasi szerzddés alapjan a KNF Team Kft. végzi. A
konyvelési tevékenység érdekében Adatkezeld az altala kezelt adatokat atadja a KNF Team Kft.-
nek, mind Adatfeldolgozonak. Az Adatfeldolgozé kizéarolag Adatkezeld érdekében, Adatkezeld
utasitasa alapjan kezeli az adatokat.

Kezelt adatok Cel Tarhely Idétartam
szdmlazasi név szamla kiallitasa sajat szerver 8 év

(haeltéra
kapcsolattartd nevétdl)

szamlazasi cim szamla kiallitasa sajat szerver 8 év
(haeltéra
kapcsolattartd cimétdl)

addazonosito jel/ szamla kiallitasa sajat szerver 8 év
adoszan
(ha jogszabaly eldirja)

bankszamlaszam szamla kiallitasa sajat szerver 8 év

Az adatkezelés jogalapja: az Adatkezel6re vonatkozo jogszabalyi kotelezettség.

A 2007. évi CXXVIIL torvény 169. §-a meghatarozza a szamla kotelezd tartalmi elemeit: a
szdmlazasi nevet és a szdmlazasi cimet. A torvény szerint kotelezd tartalmi elem tovabba a vevd
adészama (kiilfoldi vevo esetén kozdsségi addszam), amennyiben forditott afa-s szamlat allit ki
vagy ha EU-n beliil, ad6 felszamitasa nélkiil szamldz vagy amennyiben a szamla AFA értéke eléri a
100 ezer forintot és a szamlat kiallitd és a vevd is belfoldi.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.
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Az adatkezelés mddja: Adatkezel6 az adatokat tigyviteli rendszerében rogziti és kezeli, melyet
sajat szerverén tarol, illetve az Adatfeldolgozonak tovabbit. Az adattovabbitas papir alapon torténik.
Adatfeldolgozo a papir alapt adatokat elektronikusan dolgozza fel, majd ezt kdvetden tarolja sajat
rendszerében.

Az adatkezelés idotartama: A szamlazasi adatok kezelésének iddtartamat a 2000. évi C. térvény
169. § hatarozza meg 8 évben, igy az adatkezelés idétartama jogszabaly altal eldirt kotelezettség.

Adattovabbitas: Adatkezelé a szamlazasi adatokat — a teljesitést igazolo adatokkal egyetemben —
konyvelési céllal a KNF Team Kft.-nek, mint Adatfeldolgozonak tovabbitja.

8.5. Allaspalyazatok
Adatkezel0 a tarsasagnal 1évé munkakorok betoltésére és feladatok ellatasara allaspalyazatokat ir ki.

Az éllashirdetésre jelentkezd jeloltek adatait Adatkezeld kezeli a munkakdr betdltése céljabol. A
jelentkezés jellemzden e-mail Gtjan torténik.

Kezelt adatok cél Tarhely Idétartam
név munkakdr betoltése, e-mail szolgaltatd, hozzéjarulas
azonositas, papir alapt tarolds  visszavonasaig,
kapcsolattartas max. 6 hénap
e-mail cim munkakor betoltése, e-mail szolgaltatd, hozzéjarulas
(ha e-mailen torténta  kapcsolattartas papir alapt tarolds  visszavonasaig,
megkeresés) max. 6 honap
telefonszdm munkakor betoltése, e-mail szolgaltatd, hozzajarulas
kapcsolattartas papir alapt tarolas  visszavondsaig,
max. 6 honap
onéletrajzban munkakor betoltése e-mail szolgaltaté, hozzéjarulds
megadott adatok papir alapu tarolds  visszavonasaig,
max. 6 honap

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa.

Az adatkezelés modja: Erintettek jellemzden e-mail utjan keresik meg Adatkezelét. Adatkezeld a
beérkezett jelentkezéseket kinyomtatja €s papir alapon tarolja. A tarolasért felelés személy Gruber
Gyorgy vezetd tisztségviseld, aki biztositja a tarolds biztonsagat.

Az adatkezelés idétartama: Adatkezeld az érintett hozzajarulasanak visszavonasaig kezeli az
adatokat. Amennyiben érintett nem nyilatkozik a hozzéjarulds visszavondsa tekintetében, ugy
Adatkezeld a jelentkezést kovetd 6 honapon belill torli az adatokat. Az adatkezelés idétartamanak
meghatdrozasanal Adatkezeld figyelemmel volt az adatkezelési célra, azaz a munkakor betoltésére,
igy indokolt lehet a sikertelen palyazok adatainak kezelése a nyertes palyazo proba idejének sikeres
letoltéséig.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.
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8.6. Munkaulgyi adatok kezelése

Adatkezeld tarsasag tevékenységét munkavallalok alkalmazasaval végzi.
Adatkezeld kizarolag olyan adatokat kér el és tart nyilvan, amelyek a munkaviszonyhoz, illetve a
biztositdshoz kapcsolédd jogviszony alapjan sziikségesek. Jogszabalyi kotelezettsége alapjan
Adatkezel0 kezeli a munkavallalok személyes adatait, illetve adatot szolgaltat az adohatdsag részére

a biztositasi jogviszony, valamint a munkaviszony tekintetében.

jogi kotelezettség

papir alapu téarolas,
sajat szerver,

Redmine rendszer,
tigyviteli rendszer

A munkavallaloktol

50 év

sziletési név

jogi kotelezettség

papir alapu tarolas,
sajat szerver,
Redmine rendszer,
tigyviteli rendszer

50 év

sziiletési hely

jogi kotelezettség

papir alapu tarolas,
sajat szerver,
Redmine rendszer,
tigyviteli rendszer

50 ev

sziletési 1d6

jogi kotelezettség

papir alapu téarolas,
sajat szerver,
Redmine rendszer,
igyviteli rendszer

50 év

anyjaneve

jogi kotelezettség

papir alapu tarolas,
sajat szerver,
Redmine rendszer,
tigyviteli rendszer

50 év

titulus

jogi kotelezettség

papir alapu tarolas,
sajat szerver,
Redmine rendszer,
igyviteli rendszer

50 év

nem

jogi kotelezettség

papir alapu térolas,
sajat szerver,
Redmine rendszer,
tigyviteli rendszer

50 év

allampolgarsag

jogi kotelezettség

papir alapu tarolas,
sajat szerver,
Redmine rendszer,
tigyviteli rendszer

50 év

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér

illeti meg a Szerzét.
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addazonosito jel jogi kotelezettség papir alapu tarolas, 50 év
sajat szerver,

Redmine rendszer,
tigyviteli rendszer

TAJ szam jogi kotelezettség papir alapu tarolas, 50 év
sajat szerver,

Redmine rendszer,
igyviteli rendszer

Az adatkezelés jogalapja az Adatkezelére vonatkozd jogszabalyi kotelezettség. Az 1997. évi
LXXX. torvény 46. § eldirja, hogy a foglalkoztatd nyilvantartja a biztositott adatait. A kezelt adatok
kore: név, személyi adatok, tarsadalombiztositasi azonosito jel.

A 2017. évi torvény 50. § (2) bekezdése eldirja, hogy a munkaltato a bevallds érdekében
nyilvantartja a munkavallalo adatait. A kezelt adatok kore: természetes személy természetes
személyazonosito adatai (ideértve az el6z0 nevet és a titulust is), nemét, dllampolgarsagat.

Az 1996. ¢évi XX. torvény 4. § (4) bekezdése hatdrozza meg a természetes személy
személyazonositd adatait, melyek a csaladi és utonév, sziiletési csaladi €s utonév, sziiletési hely,
sziiletési 1dO, anyja csaladi és utoneve.

Az adatkezelés mddja: Adatkezelé a munkavallalok adatait papir alapon tarolja. A tarolasért felelés
személy Gruber Gyorgy, vezeto tisztségviseld, aki biztositja a tdrolas biztonsagat.

Az adatkezelés iddtartama: Adatkezel6 koteles a munkailiggyel és biztositasi jogviszonnyal
kapcsolatos adatok taroldsara a munkaviszony megsziinését kdvetden is olyan mddon, hogy a
nyugdijfolyositoval valo elszdmolas érdekében ezen adatok rendelkezésre alljanak. A jogszabalyi
kotelezettség érdekében Adatkezeld 50 éves idétartamban allapitja meg az adatok taroldsanak
id6tartamat.

Adattovabbitas: Adatkezel6 a bérszamfejtéshez sziikséges adatokat bérszamfejtési céllal a KNF
Team Kft.-nek, mint Adatfeldolgozénak tovabbitja. Adatfeldolgozéd a részére tovabbitott adatokat
kizarolag Adatkezeld érdekében, adatkezeld utasitasai alapjan hasznalja fel.

9. Adatfeldolgozas, adattovabbitas

Adatkezeld egyes tevékenységeket szerzodéses partnerein keresztiil végez. Ennek érdekében
Adatkezeld nevében ¢és utasitdsa alapjan Adatfeldolgozo is végez adatkezelési miiveleteket.
Adatkezeld az adatfeldolgozoi szerzédésben kotelezi Adatfeldolgozot az adatok Rendelet szerinti
kezelésére. Adatfeldolgoz6 az adatkezelés vonatkozasaban nem rendelkezik dontési jogosultsaggal,
a tudomasara jutott adatokat kizarélag Adatkezeld rendelkezései szerint kezelheti.

Adatfeldolgozo koteles az érdekkorében felmeriilt adatvédelmi incidenst haladéktalanul bejelenteni
Adatkezeldnek.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.
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Az adatok tovabbitasat Adatkezeld minden esetben konkrét cél €s konkrét cimzett meghatarozasaval
végez.

Adatkezeld a kovetkezd Adatfeldolgozok felé tovabbit adatokat:

KNF Team Kft. 2117 Isaszeg, 24067380-2-13 13-09-158151
Virag utca 7.

tovabbitott adatok:  szamlazashoz kapcsolodo adattovabbitas  szamviteli szabalyok

adatok: célja: szerinti konyvelési
szamlazasi név ¢és cim, tevékenység ellatasa
bankszamlaszam,
addazonosito jel / adészam

10. Informacidbiztonsag

Adatkezeld koteles az adatok biztonsdgardl gondoskodni. Adatkezelé a ,,privacy-by-design”
alapelve szerint egész adatvédelmi folyamatdnak kialakitasa soran figyelemmel van az
adatbiztonsag kdvetelményére.

Adatkezeld célja, hogy az adatkezelési kockéazatok csokkentése érdekében a személyes adatok
kezelését a minimalisra csokkentse. Adatkezeld6 a kezelt személyes adatokat atlathatdé ¢és
ellendrizheté modon kezeli az adatvédelmi incidensek azonnali észlelése céljabol.

Adatkezel0 adatbiztonsagi feladatkdrében

technikai és szervezési intézkedéseket tesz az elektronikusan tarolt adatok biztositdsa
tekintetében

biztositja a jogszabaly altal megkovetelt adatbiztonsagi szabalyok érvényesiilését

biztositja az adatvédelmi, illetve titokvédelmi szabalyok érvényesiilését

megakadalyozza az adatokhoz valo jogosulatlan hozzaférést

megteszi a sziikséges intézkedéseket az adatok sériilésének megeldzése érdekében

elOsegiti az adatkezelési tudatossagot munkavallaloi tekintetében az adatbiztonsag biztositasa
céljabol

biztositja a papir alapon tarolt adatok fizikai védelmét

biztositja az elektronikusan tarolt adatokhoz hasznalt eszk6zok fizikai védelmét

gondoskodik az adatok rendszeres biztonsagi mentésérol

biztositja, hogy az adatokhoz val6 hozzaférés kizarolag az arra jogosultak szamara legyen
engedélyezett

Az adatbiztonsagi sériilése adatvédelmi incidensnek mindsiil.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér

illeti meg a Szerzét.
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11. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens esetén Adatkezeld a jelen szabalyzatban foglalt eljarasrendet koveti.

Adatkezeldnél a kijelolt adatvédelmi referens Gruber Gyorgy vezetd tisztségviseld, aki koteles
az adatvédelmi incidens kezelése soran eljarni.

Az adatvédelmi incidenst annak észleldje koteles haladéktalanul jelenteni adatvédelmi referens
részére. Amennyiben az adatvédelmi incidenst Adatfeldolgozo észlelte, haladéktalanul bejelenti
Adatkezeldnek.

Adatvédelmi incidens észlelése esetén Adatkezeld a kovetkezd 1épéseket teszi meg:
A. Az adatvédelmi incidens koriilményeinek rogzitése, adatlap felvétele (tények, hatésai,
kovetkezményeket enyhitd intézkedések).
B. Az incidens felmérése, ¢és annak eldontése, hogy az adatvédelmi incidens milyen
adatvédelmi kockazatot jelent a kezelt adatokra vonatkozdan.
C. Az incidens haladéktalan — legkés6bb 72 oran beliili — bejelentése a hatdsag felé, kivéve, ha
a felmérés alapjan nem jar kockazattal természetes személyek jogaira és szabadsagaira.
D. Ha az incidens vélhetén magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagara, ugy az érintetteket Adatkezeld haladéktalanul értesitése.
A kockézatok csokkentését célz6 intézkedések megtétele.
F. Az adatvédelmi incidens kiértékelése, a tovabbi incidensek elkeriilése céljabol intézkedések
megtétele.

=

Adatkezeld nyilvantartast vezet az adatkezelési incidensekrdl, mely a tartalmazza az eset Osszes
lényeges koriilményét.

12. Zar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat Adatkezelé egyedi, sajatos adatkezelési folyamatai alapjan késziilt. Jelen
szabalyzat mas Adatkezeldnél valo alkalmazésra alkalmatlan.

Jelen szabdlyzat szerz6i jogi mii, melynek — részben vagy egészben torténd — masolasa,
felhasznalasa, feldolgozasa, vagy értékesitése jogellenes és tilos. Adatkezeld felhivja a figyelmet,
hogy jelen szabdlyzat — akdr részben, akar egészben — torténd jogellenes felhasznalasa esetén a
Szerzd kotbérre jogosult, melynek osszege 40.000 Ft/oldal. Szerzdi jogi jogsértés esetén szerzo
fenntartja magéanak a jogot, hogy jogsértésbdl eredd karat a jogsértdvel szemben érvényesitse.

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.
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Tevékenység

1. szamu melléklet - Adatvagyon leltar

Adatok

Jogalap

Adat-
tovabbitas

Adattarolas

Idétartam

SZOLGALTATAS
név, cim, sziiletési IT
hely, idd, 52 emélyi . ProfesSimple
Specifikus szam, anyja neve, szerz8déskotés, | GDPR 6. cikk (1) bekezdés Kft. altal cél
szoftverfejlesztés levelezési cim, szerzGdés b) pont — szerz6dés biztositott meavalosulasai
telefonszam, e- teljesitése teljesitése Szerver g g
mail cim, tral ?
bankszdmlaszam papiratapon
név, kapcsolattarto IT ProfesSimple
neve (megbizo), . , Kft. altal ,
adoazonosito jel, kapcsolattartas Gt],) PR 6. cikk (1,,) l?ek?z'des biztositott (;el L.
telefonszim, e- ) pont - szerz6déskotés szerver, megvalosulasaig
mail cim papir alapon
IT ProfesSimple
, , s GDPR 6. cikk (1) bekezdés Kft. altal .
bankszarnlras'zam sz&?rz'c)Qes b) pont — szerzédés biztositott (;el o
(megbizo) teljesitése teljesitése szorver megvalosulasaig
papir alapon
, IT ProfesSimple
kapcsolattarto neve PR ,
IThiztonségi | (megbiz), c.mail er0desk s, GDPR 6. cikk (1) bekezdés Kft. altal el
szolgaltatasok cim, telefonszam, fszrz? o b) pont - szerz8déskotés biztositott megvalosulasaig
bankszamlaszam eljesitese szerver,
papir alapon
név, cim, sziiletési
hely, id6, személyi
szam, anyja neve, IT
IT rendszer levelezés,i cim, sz'eszerz(')'c!’ésl'(ét GDPR 6. cikk (1) b”ek,ezdés Professimple cdl
Idasok telefox}szam, e- és, s_zerzodes b) pont'— szerz6dés Kﬂ. altal meavalosulasai
mego mail cim, teljesitése teljesitése biztositott cgvalosulasalg
bankszamlaszam, szerver,
kapcsolattarto, papir alapon
addazonositd jel
SZOLGALTATAS-
NYUJTASHOZ
KAPCSOLODO
TEVEKENYSEG
GDPR 6. cikk (1) bekezdés IT ProfesSimple
szamlazasi név, ¢) pont — jogi kotelezettség Kft. és
Szamlazas szamlazasi cim, s_zémla 2097. évi CXXVIL szamlazz.hu 8 év
esetleg kiallitasa torvény 169. § (KBOSS.hu Kft.)
addazonositd jel 2000. évi C. torvény 167. altal biztositott
§,169. § szerver
GDPR 6. cikk (1) bekezdés
szamlazasi név, ¢) pont — jogi kotelezettség
Konyvelés szan;l:ezt?zlgmm, konyvelés zotooZ'v:zly(ié(;( \§/H' KNF Team sajat szerver 8 év
adoazonosito jel 2000. évi C. torvény 167. Kft.
§,169. §
IT 5év
név, telefonszam, fogyasziéi GDPR 6. 01kk (1) bekezdés P rofes'Simple
Panaszkezelés esetleg e-mail cim, panaszok c) pont — jogi kételezettség Kﬂ a}tal
lakcim, levelezési kezelése 1997. évi CLV. térvény 17/ biztositott
cim A.§ szerver,
papir alapon

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér

illeti meg a Szerzét.
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MUNKAUGY

IT
ProfesSimple
Kft. altal
név, telefonszam, | 0j munkavallald biztositott
A2 Al 4 e-mail cim felvétele, GDPR 6. cikk (1) bekezdés szerver, ,
Allaspalyazatok CV-ben foglalt munkakdor a) pont - hozzajarulas papir alapon, max. 6 honap
adatok betoltése Redmine
rendszer,
ugyviteli
rendszer
IT
munkavallalé | GDPR 6. cikk (1) bekezdés Pr}gﬁs,slltmlple
Munkavallalok munkaszerzodésbe y ilvéntartésa ©) pont 7!' ogi kotelezettség bizt;):it(e)ltt
datai foelalt adatok jogszabalyi 2017. évi CL torvény 50.§ | KNF Team 50 év
ada oglalt adato kotelezettség 1996. évi XX. torvény Kft. pa;?f;‘l:;r)’on
szerint 454 adatfeldolgozo

sajat szervere

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.
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2. szamu melléklet - Adatkezelési tevékenysegek nyilvantartasa

1. AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE (GDPR 30. cikk (1) a))

O Cégnév: IT ProfesSimple Korlatolt Feleldsségii
O Székhely: Tarsasag 2030 Erd, Favago utca 29.

O (Cégjegyzékszam: 13-09-202904

O Adoészam: 27128082-2-13

O Kapcsolattartas: Gruber Gyorgy vezetd tisztségviseld

O E-mail cim: info@professimple.hu

O Telefonszam: +36 70 397 8739

O Honlap: www.professimple.hu

2. AZ ADATVEDELEM SORAN ALKALMAZOTT TECHNIKAI ES SZERVEZESI
INTEZKEDESEK ALTALANOS LEIRASA (GDPR 30. cikk (1) g))

Az IT ProfesSimple Kft. (a tovabbiakban: Adatkezeld) tevékenysége soran fokozottan ligyel a
személyes adatok védelmére, a kotelezd jogi rendelkezések betartdsara, a biztonsdgos ¢és
tisztességes adatkezelésre. Adatkezeld elismeri a természetes személyek személyes adataik
védelméhez €s kezeléséhez kapcsolddo elveket és szabalyokat, melyek alapjan adatkezelését végzi.

Adatkezel6 kiemelt fontossagot tulajdonit a ,,privacy by design” alapelvének, mely szerint az
adatkezelés folyamatainak kialakitdsa sordn is figyelembe veszi az adatbiztonsag kovetelményét.
Ennek megfeleléen Adatkezeld tigy szabalyozza adatkezelési folyamatait, hogy azok megfeleljenek
a kovetkezd elvardsoknak:

O igyfelek személyes adatainak védelme biztonsagi intézkedésekkel (adatbazisok koddal valod
védelme)

O munkavallalok személyes adatainak védelme (fizikai védelem)

munkavallalokat titoktartasi kotelezettség terheli az Munka Torvénykonyve szerint

O személyes adatokhoz vald hozzaférés jogosultsagi szintek alapjan megkiilonboztetett
(minden munkavallal6 csak a szamara sziikséges adatokhoz férhet hozza sajat jelszoval)

O thzfal és virusvédelmi szolgaltatas az informatikai rendszerek védelmére

O az elektronikus adatkezelés informatikai rendszer utjan torténik, mely megfelel az

adatbiztonsagkovetelményeinek

a levelezd rendszer jelszoval védett

O az adattarolas olyan szervereken torténik, melyek megfelelnek az adatbiztonsag
kovetelményeinek mind az adattaroléds, mind a hozzaférhetdség szempontjabol

o

(@]

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.
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3. ADATVEDELMI NYILVANTARTAS ADATKATEGORIAK SZERINT (GDPR 30. cikk (1) b) - f))

Tevékenység

Jogalap

Adat-
tovabbitas

Adattarolas

Idétartam

SZOLGALTATAS
név, cim, sziiletési IT
hely, id6, személyi .
. szam, anyja neve, | szerz6déskotés, | GDPR 6. cikk (1) bekezdés ProfesSlmple .
Specifikus S 14 12 Kft. altal cél
. . levelezési cim, szerzGdés b) pont — szerzédés S T
szoftverfejlesztés , L s biztositott megvalosuldsdig
telefonszam, e- teljesitése teljesitése szerver
mail cim, . ?
bankszdmlaszam papir alapon
név, kapcsolattartd IT ProfesSimple
neve (megbizo), . . Kft. altal A
addazonosito jel, kapcsolattartas Gl]’) PR 6t cikk (1,,1113611:??,(168 biztositott lgel lasi
telefonszam, e- ) pont - szerz6déskotés szerver, megvalosulasaig
mail cim papir alapon
IT ProfesSimple
bankszamlasza 5 GDPR 6. cikk (1) bekezdés Kft. altal il
an szar;as'zam le&?rzg' cs b) pont — szerzédés biztositott lqe lasai
(megbizo) eljesitése teljesitése szerver, megvalosulasaig
papir alapon
kapcsolattartd neve IT ProfesSimple
IT biztonsagi (megbizo), e-mail Szerz"defl(‘i‘?tes’ GDPR 6. cikk (1) bekezdés l?zi? a,lttait cél
Igaltatasok cim, telefonszam. SZEZOCES b) pont - szerz6déskotés 1ztostto megvalosulasaig
sz01g b ’k ‘mlaszd > teljesitése szerver,
ankszamlaszam papir alapon
név, cim, sziiletési
hely, id6, személyi
szam, anyja neve, . ) ) IT ProfesSimple
levelezési cim, szeszerzOdéskot | GDPR 6. cikk (1) bekezdés Kft. 4ltal i
IT rendszer telefonsza . 546 b ¢ 546 It alta cél
megoldasok eleronszam, ¢- o8, $2erzodes ) pon - szerzodes biztositott megvalosulasaig
mail cim, teljesitése teljesitése szerver,
bankszamlaszam, papir alapon
kapcsolattarto,
addazonosito jel
SZOLGALTATAS-
NYUJTASHOZ
KAPCSOLODO
TEVEKENYSEG
GDPR 6. cikk (1) bekezdés IT ProfesSimple
szamlazasi név, ¢) pont — jogi kotelezettség Kft. és
R szamlazasi cim, szamla 2007. évi CXXVIL szamlazz.hu i
Szamlazés esetleg kiallitasa torvény 169. § (KBOSS.hu Kft.) Bev
adoazonosito jel 2000. évi C. torvény 167. 4ltal biztositott
§,169. § szerver
GDPR 6. cikk (1) bekezdés
szamlazasi név, ¢) pont — jogi kotelezettség
. . szamlazasi cim, . i 2007. évi CXXVIL ., ,
Konyvelés esetleg konyvelés torvény 169. § KN]I*;lt“eam sajat szerver 8 év
adoazonosito jel 2000. évi C. torvény 167. ’

§, 169. §

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér

illeti meg a Szerzét.
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T 5¢év
név, telefonszam, GDPR 6. cikk (1) bekezdés

fogyasztoi ProfesSimple
Panaszkezelés esetleg e-mail cim, panaszok ¢) pont — jogi kotelezettség Kft. altal
lakcim, levelezési , 1997. évi CLV. térvény 17/ biztositott
, kezelése
cim A.§ SZerver,
papir alapon
MUNKAUGY
IT ProfesSimple
Kft. altal
név, telefonszam, | 0j munkavallald b;:;il;tt
AllAenal A e-mail cim felvétele, GDPR 6. cikk (1) bekezdés . ’ .
Allaspalyazatok CV-ben foglalt munkakdor a) pont - hozzajarulas paRpgdisgzn’ max. 6 hénap
adatok betoltése
rendszer,
tgyviteli
rendszer
IT ProfesSimple
munkavallald | GDPR 6. cikk (1) bekezdés Kft. altal
A, 1 nyilvantartasa | c) pont — jogi kotelezettség biztositott
M“”:g;f;'.a"’k m“f“kaiszlfr?‘fibe jogszabalyi | 2017. évi CL torvény 50.§ | KNF Team szerver, 50 év
! oglalt adato kotelezettség 1996. évi XX. torvény Kft. papir alapon,
szerint 4.8 @) adatfeldolgozo

sajat szervere

Jelen dokumentum tartalma szerzéi jogi védelem ala esik, melynek barmely, engedély nélkili felhasznélasa esetén 40.000,- Ft/oldal kétbér
illeti meg a Szerzét.
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